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Introduccion

El presente documento forma parte de la informacién académica- administrativa describe
el proceso de titulacion de los egresados de la Escuela de Medicina Intermédica de la carrera de

Médico Cirujano del plan de estudios 2010 de la Facultad de Medicina de la UNAM.

En apego al cumplimiento de la normativa expuesta en el Manual de Disposiciones y
Procedimientos para el Sistema Incorporado de la Direcciéon General de Incorporacién y
Revalidacién de Estudios (DGIRE), al reglamento interno de la Escuela de Medicina Intermédica
y finalmente con base en las politicas establecidas por la Direccion General de Administracién
Escolar (DGAE), se comunica a la comunidad estudiantil la informacién necesaria para la

obtencion del titulo profesional.

Es importante sefalar que en dicho tramite se trabaja de manera conjunta con las siguientes

instancias:

1. Direccién General de Incorporacion y Revalidacion de Estudio (DGIRE- UNAM)
a. Departamento de Revision de Estudios y Certificacién (DREC- DGIRE)
b. Departamento de Servicio Social y Titulacién (DSSyT- DGIRE)

2. Direccion General de Administracion Escolar (DGAE- UNAM)
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El 4rea de Control Escolar de EMI asesorard y gestionara con el apoyo de los interesados el proceso

con las instancias sefialadas anteriormente, vigilard e informar4 sobre el estatus.

A fin de contar con un proceso exitoso se solicita leer el presente documento en su totalidad y
cumplir en tiempo y forma con las disposiciones que guarda la normatividad de la Universidad

Nacional Auténoma de México, asi como las establecidas por la Escuela de Medicina Intermédica.

Revision de Estudios

La revision de estudios se llevard a cabo en la Direccion General de Incorporaciéon y Revalidaciéon
de Estudios (DGIRE) a través del Departamento de Revision de Estudios y Certificacién, quien

realizara:

1. Revision de Estudios Académicos. Consiste en verificar que el alumno haya cubierto el
100% de los créditos y la totalidad de las asignaturas de la licenciatura, tener aprobado el
examen de comprension de lectura del idioma inglés y por dltimo haber acreditado el

examen profesional en sus dos fases.

2. Revision de Estudios Documental. Consiste en la revision de los documentos originales
de su ingreso a la UNAM y que se encuentran en su expediente escolar. Asi mismo que
contenga la documentacién original y en buenas condiciones. El tramite se lleva a cabo por

el Departamento de Revision de Estudios y Certificacion.
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En caso de que falte algin documento original o que éstos tuvieran alguna irregularidad el
Departamento de Revision de Estudios y Certificacion informard a la escuela la falta del
documento o la irregularidad del mismo a fin de notificar al alumno de inmediato y hacer
lo que se indique por parte de la Direccion General de Incorporacion y Revalidacion de

Estudios.

Requisitos y Documentacion

La Escuela de Medicina Intermédica contard con dos periodos para realizar proceso de titulacion,

uno en el mes de marzo y otro en el mes de septiembre. Para iniciar el tramite de Revision de

Estudios y proceso de titulacion el alumno debera entregar al drea de Control Escolar de EMI los

siguientes documentos originales:

9.

Acta de Nacimiento (actualizada no mayor a 6 meses).

CURP (formato reciente).

Constancia de acreditacion del Examen Profesional.

Carta de Liberacién de Internado Médico de Pregrado.

Carta de Liberacién de Servicio Social.

Constancia de acreditacion del idioma por el ENALLT, con el resultado aprobado.
(Original y copia)

Certificado de Secundaria y Bachillerato. (Proporcionados por la Escuela de Medicina Intermédica)
(Original y copia)

Certificado de Estudios de Licenciatura (Original y copia) (Proporcionado por la Escuela de

Medicina Intermédica)

6 fotografias tamafio titulo ovaladas (Revisar caracteristicas pdg. 9 y10, se indicard fecha de entrega)
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Todos los documentos deberdn entregarse en un folder tamafio oficio color azul cielo rotulado con
su nombre y nimero de Expediente UNAM. Nota: Colocar la etiqueta en la pestaiia del folder

(Letra Arial 12, mayiisculas y minisculas, comenzando por apellidos.)

Importante: En caso de no contar con algiin documento sefialado en este apartado, no podra iniciar

su proceso de titulacién y tendrd que esperar el siguiente periodo.

Proceso de Titulacion

El registré para tramite de titulacidon y pago se realizard del 15 al 17 de marzo del presente ingresar:

(http://femintermedica.edu.mx/)

1. De larevision de estudios académicos y documental las actividades a realizar serdn las
siguientes:
* Los alumnos deberan entregar al drea de Control Escolar la documentacién para integrar
su expediente en el folder solicitado.
* Entregar el formato de Certificado Global, el cual se les brindara para su llenado en
Control Escolar (presentarse por apellidos, letra A-L 9 a 16 Hrs, M-Z a las 9 a 16 Hrs.)
* Pago por concepto de titulacion. (La referencia podrd descargarse en Plataforma EMI,

cuenta para transferencia disponible en plataforma EMI (apartado de avisos) y caja EMI)
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La logistica se realizard de la siguiente manera: jueves 23 de marzo de la letra A- L de 09:00 a
16:00 Hrs, viernes 24 de marzo de la letra M-Z de 09:00 a 16:00 Hrs. En estos dias los interesados

deberdn presentarse en control escolar en las horas estipuladas para comenzar su tramite.

Una vez conformado todo el expediente éste se presentard en el Departamento de Revision de

Estudios y Certificacion.

Liberada la revisién de estudios por parte de la DGIRE se notificard al alumno a fin de iniciar el

tramite de su titulo profesional.

2. Del proceso de titulacion las actividades a realizar serdn las siguientes:

¢ Una vez liberada la revisidn de estudios, el area de Control Escolar llevara el acta de
examen, las fotografias ovalo tamaio titulo y los formatos de titulacién al Departamento
de Servicio Social y Titulacién.

* Los alumnos deberan llenar durante este periodo los formatos de titulacién, mismos que
serdn entregados por el drea de Control Escolar.

* Todos los formatos obtenidos deberdn ser completados de manera correcta y firmados, se
entregardn al area de Control Escolar de manera inmediata para finalizar el tramite ante el
DSSyT.

* EI DSSyT solicita a la DGAE la expedicién del titulo profesional. E1 DSSyT entregard a
la Escuela de Medicina Intermédica el tarjeton para recoger en la DGAE, el titulo

profesional.
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3. De la cédula profesional, el tramite lo hard el egresado de manera personal en la Direccién

General de Profesiones (DGP-SEP), una vez que obtenga su Titulo Profesional.

4. En caso de no cumplir con la totalidad de la documentacion el trdmite de obtencion del Titulo
Profesional del mes de septiembre de 2023 se dard a conocer en tiempo y forma a través del

nuevo calendario de actividades.
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Calendario de Actividades

No. Actividad/
.2 Fecha Responsable
Duracion
Registro de
1 tramite de 15, :I?ai]zij de Alumno www.emintermedica.edu.mx
titulacion (3 dias)
Entrega de la
documentacion a 23 v 24 de
2 la Coordinacion de rr}llarzo Alumno Control Escolar EMI
Control Escolar (2
dias)
Llenado
3 Certificado Global 23n¥a?jode Alumno Control Escolar EMI
(2 dias)
Pago bor concepto (Referencias en Plataforma EMI, cuenta para
4 de %)btl::nci()n dep 15,16y 17 de Alumno transferencia disponible en plataforma EMI
titulo (3 dias) marzo (apartado de avisos) y caja EMI)
Dudas en Caja EMI
Entrega del
expediente escolar
5 al drea de Revision | Por definirse | Control Escolar Dpto. Revisién de Estudios
de Estudios-
DGIRE (4 meses)
Liberacién de la Dpto. Revision
6 revision de Por definirse de estudios Dpto. Revision de estudios
estudios (DGIRE)
Llenado de los
formatos de
titulacion (2 dias) Control
7 t]?lntregta dg Irii)i(r)rllzia Alumno Control Escolar EMI
ormatos de
titulacion a la oportunamente
Coordinacion de
Control Escolar (2
meses)
Acta de examen
profesional, Control
3 g)t:;:itigiie Iliiﬁiia Control escolar Dpto. de Servicio Social y Titulacién
fotografias tamafio | oportunamente
titulo (4 meses)
Tramite de
9 | titulacién (4 Por definirse | Do DGAE / DGIRE
meses)
10 Entrega de Titulo
Profesional al Por definirse EMI DGAE
alumno (12 meses)
Tabla 1: Calendario de actividades
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Fotografias

Caracteristicas generales de las fotografias

Fotografias Ovalo tamaifio Titulo:

Blanco y negro, 6 x 9 cm, ovaladas, recientes, impresas en papel mate delgado (Ilford o
Kenford), no brillante, no instantdneas, no digitales, con retoque, fondo blanco.

Completamente de frente, el tamafio de la cabeza deberd medir 3.5 x 5 cm, a fin de que
esté en proporcion con la medida de la fotografia.

Rostro serio.

- Frente y orejas descubiertas.
Caracteristicas particulares para todas las fotografias:

Hombres: Mujeres:
Vestimenta formal (blusa blanca y saco
0oscuro).

Saco oscuro, camisa blanca y corbata.

Sin ningtn tipo de escote, aretes, adornos,
Bigote recortado arriba del labio. ni peinados llamativos (en caso de cabello largo,
prendido completamente hacia atras).

Sin lentes o pupilentes de color. . Sin lentes o pupilentes de color.
Cabello corto. . Maquillaje muy discreto.
Sin barba.

Tabla 2: Caracteristicas de fotografia

Todas las fotografias deberan traer escrito el nombre del interesado al reverso con lapiz

No se aceptaran fotografias que no cubran integramente estas caracteristicas, por
favor comuniquelas al fotégrafo antes de contratar el servicio, ya que frecuentemente no se
cumplen con las especificaciones y esto genera retraso a tu proceso. La EMI sugiere el siguiente
estudio: Fotografia Profesional Miguel Mazzin, Mariano Arista 201, Centro, San Francisco, C.P.

42000, Pachuca de Soto, Hgo.
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La DGIRE sugiere los siguientes estudios fotograficos en la CDMX como opciones para
las fotografias: Fotografia América (55) 56069314 y Fotografia Violeta (55) 56162379. La
Escuela de Medicina Intermédica no obliga a tomar alguna de estas opciones, es decision de

los alumnos contratar o no alguno de estos servicios.

Ejemplo de fotografias para titulo profesional:

Fotografias que S| cumplen las caracteristicas solicitadas.

CHCHONTICD,

llustracion 1: Ejemplo de fotografia

Nota: Para cualquier duda o comentario al respecto favor de ponerse en contacto con el drea de

Control Escolar de Escuela de Medicina Intermédica al Teléfono 771 273 23 07 Ext. 220y 218
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Aspectos de Inversion

Después de conocer toda la informacién con el apoyo de las instancias involucradas y
sabedores de lo que conlleva el proceso la Escuela de Medicina Intermédica ha establecido por

concepto de pago de Titulo Profesional la cantidad de:

Tramite Costo Periodo de pago
Titulo Profesional $10,000.00 15,16 y 17 de marzo

Tabla 3: Costo

Nota: En caso de presentar irregularidades en su situacion financiera no podrd realizar ningiin
tramite, para cualquier duda o comentario al respecto favor de ponerse en contacto con el drea
de Contabilidad y Finanzas de la Escuela de Medicina Intermédica al Teléfono 771 273 23 07 Ext.

205.

Tabla de llustraciones.
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